Guatemala, 31 de julio 2019

Senor:

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Apreciable Senor Viceministre:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle
mi informe de actividades conforme a io estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios Tecnicos No. 4426-2019 aprobado mediante el acuerdo ministerial
No. 580-2019 correspondiente al periodo del 2 al 31 de JULIO del presente afioy
para el cobro de mis honorarios, estoy presentando factura serie A Numero 00002.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para e! correctdo manejo y archivo
de los documentos que ingresan al Centro Deportivo y recreativo Campo
Marte.

e Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al e
informar al encargado segun corresponda el estatus de los mismos para la
toma de decisiones.

e Apoyar en la atencién de consultar inteinas v externas de competencia al
Centro Deportivo y recreativo Campo Marte.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Se actualizo el archivo del personal que presta sus servicios en Campo
Marte.

e Se apoy6 en el area adiministrativa con informes relacionados con el Centro
Deportivo.

e Se atendié y respondié a consultas realizadas por los usuarios de Centro
Deportivo y recreativo Campo Marte.
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